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COMUNE DI MONTEROTONDO
SERVIZIO POLITICHE EDUCATIVE E FORMAZIONE PROFESSIONALE

MANUALE DI ISTRUZIONE OPERATIVO PER ISTANZE DI ISCRIZIONE AL SERVIZIO DI
TRASPORTO SCOLASTICO

Gentili Genitori/ Esercenti la responsabilita genitoriale,

il Servizio Politiche Educative e Formazione Professionale ha introdotto un nuovo progetto di
informatizzazione della procedura di presentazione delle Istanze di Iscrizione al Servizio di
Trasporto Scolastico per I’anno scolastico 2026 - 2027, nell’ottica della semplificazione e della
digitalizzazione delle procedure amministrative della Pubblica Amministrazione, con risultati proficui in
termini di ottimizzazione nella gestione delle risorse e delle informazioni acquisite, di maggiore sicurezza
e protezione dei dati personali trattati e di agevolazione nel rapporto con i Cittadini.

L’iscrizione dovra essere effettuata in autonomia su piattaforma informatica eCivis, provvedendo alla
compilazione del Modulo digitale predisposto sul Portale http://monterotondo.ecivis.it, accedendo
esclusivamente con SPID (Sistema Pubblico di Identificazione Digitale) o CIE (Carta di Identita
Elettronica) e seguendo la procedura sotto specificata.

Nella dedicata sezione del Modulo sara possibile allegare la documentazione obbligatoria (file in
formato.pdf), richiesta ai fini della concessione dell’esenzione totale dal pagamento della quota
contributiva per gli alunni con disabilita grave certificata ai sensi della Legge 104/1992 art. 3 co. 3 (come
disposto nella D.G.C. nr 122 del 30.05.2022).

I Genitori/ Esercenti la responsabilita genitoriale potranno presentare la suddetta Istanza on-line, in formato
digitale, nel periodo previsto dall’ Avviso Pubblico, ovvero dal 08/07/2026 e fino al 07/08/20266.

Accesso al sito eCivis

Collegarsi all'indirizzo http:/monterotondo.ecivis.it accedendo unicamente tramite SPID o
CIE.
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Istanza di Iscrizione al Servizio

Una volta eseguito 1’accesso compare la seguente schermata principale:
cliccare sulla voce Moduli on-line ¢ quindi Compila.
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Pagamenti Moduli online

Il ment consente di consultare lo stato contabile o procedere Il mend consente di compilare l'istanza online

coi pagamenti se attivi.

Comunicazioni

I mentd permette di consultare le comunicazioni.

Sara, quindi, possibile selezionare il Modulo relativo al Servizio scolastico per il quale si intende
presentare Istanza di iscrizione (nel caso in oggetto, il Servizio di Trasporto scolastico).
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Home / Moduli online

Moduli online

Seleziona dal meni sottostante

I # Compila J I Y= | miei moduli
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Inserimento figli

Una volta scelta I’Istanza di iscrizione al Servizio che si intende richiedere, comparira la schermata con la
scelta dei figli da inserire.

Si ricorda che andra compilato un Modulo rispettivamente per ciascun figlio che si intendera iscrivere al
Servizio. Cliccare poi sul tasto Procedi
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Home / Modulionline / Compila / Selezione utenti

Selezione utenti

Modulo selezionato:

Il modulo pud essere compilato per un solo utente ]
I -+ Nuovo utente ®

< Indietro Procedi @

Compilazione e invio dell’Istanza

Una volta compilato il Modulo si potra procedere all'invio cliccando su “Invia domanda”: si aprira un
riepilogo dove sara possibile controllare i dati inseriti nell’Istanza di iscrizione. Se ci saranno delle
modifiche da apportare si potra cliccare su “Modifica il modulo” per riprendere la compilazione.

Se 1 dati saranno confermati si potra procedere all'inoltro definitivo dell’ Istanza di iscrizione cliccando su
“CONFERMA E INOLTRA”.
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